
Tabella dei Diritti di Segreteria ed Istruttoria approvata con Delibera di Giunta Comunale n. 52 del 22/07/2026 
 

ALLEGATO - TABELLA DEI DIRITTI DI SEGRETERIA ED ISTRUTTORIA 

TIPOLOGIA DI ATTIVITÀ  DIRITTI DI 
SEGRETERIA  

 DIRITTI DI 
ISTRUTTORIA  

SETTORE – COMMERCIO E SERVIZI 

COMMERCIO IN SEDE FISSA 

Esercizio di vicinato – apertura, modifiche e trasferimento                                  
100,00 €  

                                   
100,00 €  

Esercizio di vicinato – variazioni e altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

Medie strutture di vendita – apertura e trasferimento                                  
200,00 €  

                                   
100,00 €  

Medie strutture di vendita – subingresso, affidamento di reparto                                  
100,00 €  

                                    
50,00 €  

Medie strutture di vendita – variazioni e altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

Grandi strutture di vendita – apertura e trasferimento                                  
350,00 €  

                                   
150,00 €  

Grandi strutture di vendita – subingresso, affidamento di reparto                                  
200,00 €  

                                   
100,00 €  

Grandi strutture di vendita – variazione superficie di vendita, modifica attività                                  
100,00 €  

                                   
100,00 €  

Grandi strutture di vendita – variazione soggetti, sospensione temporanea attività                                  
100,00 €  

                                    
75,00 €  

Grandi strutture di vendita – altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                  
100,00 €  

                                    
50,00 €  

Esercizi speciali per la vendita di merci ingombranti fino a 400 mq                                  
150,00 €  

                                   
100,00 €  

Esercizi speciali per la vendita di merci ingombranti oltre i 400 mq                                  
150,00 €  

                                   
150,00 €  

Vendite di liquidazione                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

COMMERCIO SU AREA PUBBLICA 
Autorizzazioni di tipo A su posteggio – apertura, modifiche e altre esigenze 
soggette a S.C.I.A. 

                                   
75,00 €  

                                    
75,00 €  

Itinerante di tipo B – apertura, modifiche e altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
75,00 €  

                                    
75,00 €  

FORME SPECIALI DI VENDITA 
Spacci interni, apparecchi automatici, vendita al dettaglio per corrispondenza, TV e 
altri sistemi di comunicazione, commercio elettronico, vendita effettuata presso il 
domicilio del consumatore, commercio di prodotti fitosanitari, vendita di funghi 
epigei spontanei freschi o conservati 

                                   
50,00 €  

                                    
50,00 €  

Manifestazione fieristica di rilevanza locale (mostra-mercato)                                  
100,00 €  

                                   
100,00 €  

SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI E BEVANDE APERTA AL PUBBLICO 

A carattere stagionale/permanente     

Bar, ristorante, pizzerie, osterie ecc.                                  
100,00 €  

                                    
50,00 €  

Al domicilio del consumatore – per mezzo di distributori automatici – altre 
esigenze soggette a S.C.I.A. 

                                   
50,00 €  

                                    
50,00 €  

A carattere temporaneo     

In occasione di sagre, fiere e manifestazioni temporanee                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI E BEVANDE NON APERTA AL PUBBLICO 

Annessa a circoli con caratteristiche di ente non commerciale, aderenti ad Enti o 
organizzazioni nazionali aventi finalità assistenziali o annessa a circoli con 
caratteristiche di ente non commerciale non aderenti ad Enti o organizzazioni 
nazionali aventi finalità assistenziali 

                                   
75,00 €  

                                    
75,00 €  

Esercizi interni a particolari strutture o attività                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  



COMMERCIO / TOELETTATURA / DETENZIONE / PENSIONE / ADDESTRAMENTO DI ANIMALI 

Toelettatura / Pensione / Addestramento di animali d'affezione o da compagnia                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

VENDITA STAMPA QUOTIDIANA E PERIODICA 

Apertura, modifiche e trasferimento, variazioni e altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

ATTIVITÀ TURISTICO RICETTIVE ALBERGHIERE 
Strutture ricettive alberghiere, alberghi, dipendenze di alberghi, residenze turistico-
alberghiere, motels 

                                 
100,00 €  

                                   
100,00 €  

Altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

ATTIVITÀ TURISTICO RICETTIVE EXTRALBERGHIERE 

Guest House e Affittacamere, Ostelli per la gioventù, Hostel o Ostelli, Case e 
appartamenti per vacanze, alloggio ad uso turistico, Case per ferie, Bed and 
Breakfast, Country House o residenze di campagna, Rifugi montani, Rifugi 
escursionistici, Ospitalità in appartamenti privati, Strutture ricettive aperte, 
Campeggi, Villaggi turistici, Aree attrezzate per la sosta temporanea 

                                 
100,00 €  

                                   
100,00 €  

Altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

ATTIVITÀ RICREATIVE, CULTURALI, SPORTIVE 
Cinema e teatri – Scuola di ballo (provvista di strutture per lo stazionamento del 
pubblico) – Palestra – Manifestazione sportiva permanente – Sale giochi – 
Vidimazione tabella giochi proibiti 

                                 
100,00 €  

                                   
100,00 €  

Giochi leciti – sale bingo – scommesse – videolottery (VLT) e/o installazione di 
new slot e apparecchi da divertimento e intrattenimento 

                                 
150,00 €  

                                   
150,00 €  

Altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                  
150,00 €  

                                   
150,00 €  

INTRATTENIMENTO E SVAGO E SPETTACOLI VIAGGIANTI 

Attività di spettacolo viaggiante (giostre, luna park, circhi, attrazioni varie) – 
Registrazione e assegnazione codice identificativo delle attività dello spettacolo 
viaggiante – Spettacoli e trattenimenti pubblici nell'ambito di sagre, fiere o altre 
manifestazioni/manifestazioni fieristiche – Attività di Pubblico Spettacolo in forma 
Temporanea – Mascherate e sfilate di carri allegorici – Piccoli trattenimenti o 
spettacoli senza ballo complementari all'esercizio dell'attività di somministrazione 
di alimenti e bevande nel pubblico esercizio – Mostre espositive e altre esigenze 
soggette a S.C.I.A. 

                                 
100,00 €  

                                   
100,00 €  

Richiesta di convocazione della Commissione Comunale di Pubblico Spettacolo                                  
100,00 €  

                                   
200,00 €  

IMPIANTI DI DISTRIBUZIONE DI CARBURANTI 

Impianti ad uso privato con capacità complessiva superiore a 500 litri – Impianti ad 
uso privato provvisorio con capacità complessiva fino a 500 litri – Impianti stradali 
di distribuzione di carburanti – Prelievo di carburanti presso distributori – Altre 
esigenze soggette a S.C.I.A. 

                                 
200,00 €  

                                   
200,00 €  

ATTIVITÀ DI SERVIZI 

Attività di servizio e professionali (quali ad esempio: Direttore/Istruttore di tiro a 
segno, attività di "fochino", attività di "pirotecnico", attività funebre ecc.) – Attività 
di agenzie spettacoli pirotecnici – Altre attività professionali e di servizi – Agenzia 
d'affari – Altre esigenze soggette a S.C.I.A. 

                                 
200,00 €  

                                   
200,00 €  

ATTIVITÀ DI DEPOSITO DI ALIMENTI 
Attività di trasporto di alimenti con mezzi propri/conto terzi e altre esigenze 
soggette a S.C.I.A. 

                                 
100,00 €  

                                    
50,00 €  

AUTORIMESSE 

Apertura, modifiche e trasferimento, variazioni e altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

AGENZIA DI VIAGGIO 

Apertura, modifiche e trasferimento, variazioni e altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

ATTIVITÀ DI COMMISSIONARIO, MANDATARIO E ASTATORE DEI PRODOTTI ORTOFLOROFRUTTICOLI, 
CARNI, ITTICI 



Apertura, modifiche e trasferimento, variazioni e altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

LUDOTECA 

Apertura, modifiche, trasferimento, variazioni e altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

SETTORE – AGRICOLTURA, ALLEVAMENTO, PESCA E ATTIVITÀ ESTRATTIVE 

Allevamento – Vendita di prodotti agricoli da parte di produttori agricoli – Attività 
nel settore della riproduzione animale – Attività di produzione primaria di alimenti 
– Agriturismo – Altre attività nell'ambito dell'agricoltura, allevamento, pesca e 
attività estrattive – altre esigenze soggette a S.C.I.A. 

                                 
100,00 €  

                                   
100,00 €  

SETTORE – INDUSTRIA E ARTIGIANATO 

ACCONCIATORI, BARBIERI, ESTETISTI, TATUATORI E PIERCERS 

Apertura, modifiche, trasferimento, variazioni                                  
250,00 €  

                                   
250,00 €  

Altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
30,00 €  

                                    
30,00 €  

TAXI, NOLEGGIO VEICOLI CON CONDUCENTE 

Rilascio nuove autorizzazioni                                  
100,00 €  

                                   
100,00 €  

Subingresso                                  
150,00 €  

                                   
150,00 €  

Collaborazione familiare, sostituzione alla guida                                  
100,00 €  

                                   
100,00 €  

Richiesta sostituzione del mezzo e annotazione nuova autorizzazione 
amministrativa 

                                   
50,00 €  

                                    
50,00 €  

Comunicazione variazione autorimessa – Comunicazioni verifiche periodiche – 
Vidimazione registri – altre esigenze soggette a S.C.I.A. 

                                   
25,00 €  

                                    
25,00 €  

NOLEGGIO AUTOBUS CON CONDUCENTE 

Rilascio nuove autorizzazioni                                  
250,00 €  

                                   
250,00 €  

Subentrare                                  
150,00 €  

                                   
100,00 €  

Variazioni                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

Altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
25,00 €  

                                    
25,00 €  

RIMESSE E PARCHEGGI 

Rilascio nuove autorizzazioni                                  
100,00 €  

                                   
100,00 €  

Subentrare                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

Altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
25,00 €  

                                    
25,00 €  

NOLEGGIO SENZA CONDUCENTE (AUTOVEICOLI, CICLI, MOTO) 

Apertura, modifiche, trasferimento, variazioni e altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

LABORATORI ARTIGIANALI ALIMENTARI (GELATERIE, PIZZERIE AL TAGLIO, CREPERIE, ECC.) PANIFICI 
/ MOLINI 

Apertura, modifiche, trasferimento, variazioni e altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

TINTOLAVANDERIE E LAVANDERIE A GETTONE 

Apertura, modifiche, trasferimento, variazioni e altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

ATTIVITÀ PRODUTTIVA (INDUSTRIALE, MANIFATTURIERA, LABORATORIO ARTIGIANALE, ECC.) 

Apertura, modifiche, trasferimento, variazioni e altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

ATTIVITÀ RIGUARDANTI MATERIALI E OGGETTI DESTINATI A VENIRE A CONTATTO CON GLI ALIMENTI 
(MOCA) 
Attività di deposito merci – Attività nel settore dei mangimi – altre esigenze 
soggette a S.C.I.A. 

                                   
50,00 €  

                                    
50,00 €  



ATTIVITÀ NEL SETTORE DEI SOTTOPRODOTTI DI ORIGINE ANIMALE / PRODOTTI DERIVATI (REG. CE 
1069/2009) 

Avvio, modifiche, trasferimento, variazioni e altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

ATTIVITÀ DI AUTORIPARAZIONE 

Apertura, modifiche, trasferimento, variazioni e altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

FACCHINAGGIO IMPRENDITORIALE 

Apertura, modifiche, trasferimento, variazioni e altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

IMPRESE DI PULIZIE 

Apertura, modifiche, trasferimento, variazioni e altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

ALTRE ATTIVITÀ PRODUTTIVE NON INSERITE IN ELENCO 

Apertura, modifiche, trasferimento, variazioni e altre esigenze soggette a S.C.I.A.                                    
50,00 €  

                                    
50,00 €  

SETTORE SANITÀ / SOCIOSANITARIO / ASSISTENZIALE 

Strutture sanitarie – Strutture veterinarie – Strutture per la prima infanzia – 
Strutture per minori – Centri di vacanza per minori – Strutture per persone anziane 
– Strutture di accoglienza – Trasporto e soccorso con ambulanza 

€ 100,00 € 100,00 

RICHIESTA DI CONVOCAZIONE DELLA CONFERENZA DI SERVIZI 
così come previsto dall'art. 8 del D.P.R. n. 160/2010, in raccordo con altri 
strumenti 

€ 500,00 € 500,00 

PROCEDIMENTI CODICE DELLE COMUNICAZIONI – IMPIANTI DI TELEFONIA MOBILE 

Nuova installazione € 500,00 € 500,00 

Adeguamento e/o potenziamento impianti esistenti € 350,00 € 350,00 
RIPRESE FOTOGRAFICHE O VIDEO/CINEMATOGRAFICHE/TELEVISIVE ANCHE CON L'UTILIZZO DEL 
DRONE AVENTI FINALITÀ DI LUCRO 
Comunicazione riprese video/cinematografiche/televisive anche con l'utilizzo del 
drone sul territorio di Cervino € 50,00 € 50,00 

Richiesta di occupazione di suolo pubblico per riprese 
video/cinematografiche/televisive sul territorio di Cervino € 150,00 € 100,00 

IMPIANTI DI TELERADIOCOMUNICAZIONE (D.LGS. N. 259/03 E SS.MM.II.) 

Nuova installazione € 500,00 € 300,00 

Adeguamento e/o potenziamento impianti € 300,00 € 200,00 

ATTIVAZIONE CONFERENZA DEI SERVIZI SU ISTANZA DI PARTE 

Attivazione CDS € 300,00 € 300,00 

ALTRE ATTIVITÀ 

Iniziative promozionali *(sono esentati: Partiti Politici – Enti Pubblici – 
Associazioni senza scopo di lucro – Le petizioni agli organi legislativi regionali, 
nazionali e sovranazionali, atti e documenti riguardanti la formazione delle liste 
elettorali, atti e documenti relativi all'esercizio dei diritti elettorali ed alla loro 
tutela, sia in sede amministrativa che giurisdizionale – Enti Religiosi per l'esercizio 
di culti ammessi nello Stato, sempre che l'occupazione sia connessa esclusivamente 
all'esercizio del culto) – Attività di produzione, importazione e distribuzione di 
apparecchi automatici ed elettronici da trattenimento – Gestori telefonia mobile – 
Altre attività commerciali – Reti e servizi di comunicazione elettronica (D.Lgs. 
259/2003) – Phone center/Internet point – Cambiavalute – Commercio di prodotti 
fitosanitari – Farmacia – Magazzini Generali – altre esigenze soggette a S.C.I.A. 

€ 50,00 € 50,00 

PROCEDURE DI RICONOSCIMENTO AI SENSI DEL REG. CE 853/2004 € 50,00 € 50,00 

PROCEDURE DI REGISTRAZIONE AI SENSI DEL REG. CE 852/2004 € 50,00 € 50,00 

VIDIMAZIONE REGISTRI VARI € 50,00 € 50,00 
 
NOTE 
1. Il pagamento dei diritti di Istruttoria S.U.A.P. è ridotto del 50% nel caso in cui, nei titoli di coda, saranno menzionati i 

ringraziamenti per la Città di Cervino con annesso logo Istituzionale. 
2. Sono esentati dal pagamento dei diritti di Istruttoria S.U.A.P.: 



a. riprese commissionate o patrocinate dal Comune di Cervino; 
b. riprese effettuate da Enti Pubblici; 
c. riprese effettuate da ONLUS o, più in generale, da soggetti che agiscano senza scopo di lucro (campagne pubblicità - 

progresso, esercitazioni/saggi di scuole di fotografia o cinema, riprese semi-amatoriali come, per esempio, quelle effettuate 
per partecipare a concorsi, premi o festival di carattere culturale); 

3. Sono soggetti al pagamento dei diritti in esame con importo unico: diritti di segreteria nella misura fissa di€ 100,00 e diritti 
istruttori nella misura fissa di€ 100,00, anche tutti gli altri procedimenti soggetti a presentazione di S.C.I.A. o rilascio di 
autorizzazione non esattamente individuati tra le attività sopra elencate; 

4. Le cessazioni di attività sono esenti dal pagamento dei diritti; 
5. I diritti sono dovuti anche qualora la pratica venga presentata fuori dal portale SUAP. 


